
CONVOCATORIA   
DIRECTOR DE COMPRAS 

SISTEMA 

 

 
 

A través de la Dirección de Recursos Humanos, convoca a los interesados/as bajo las siguientes 

consideraciones: 
 

 

PERFIL REQUERIDO 

 

Grado Académico Maestría en área administrativa 
 

Experiencia Creación e implementación de políticas y procedimientos de compras 
Homologación de procesos y proveedores 
En la búsqueda, evaluación y selección de proveedores 
Negociación de precios, condiciones comerciales y tiempos de entrega.  
Mejora continua de los procesos de compra, mejorar alternativas en calidad, costo 
y servicio. 
Identificar oportunidades de mejora y brindar soluciones efectivas a las 
necesidades de los usuarios. 
Creación y desarrollo de nuevos proyectos 
Trabajo con grupos interdisciplinarios 
  

Habilidades/Aptitudes Liderazgo orientado a resultados y trabajo en equipo. 
Apertura al cambio 
Habilidad para construir relaciones de trabajo. 
Capacidad de análisis, planeación y organización. 
Actitud de servicio, proactiva y dinámica. 
Excelente comunicación oral y escrita. 
Capacidad de supervisión y de desarrollo de equipos de trabajo 
Capacidad para realizar múltiples tareas simultáneamente. 

Iniciativa, organización y capacidad para resolver problemas.  
Idioma inglés  
 

Cualidades Personales Integridad, honestidad y altos estándares éticos. 
Espíritu de enfoque al servicio 
Capacidad de manejo del estrés. 
Capaz de asumir con responsabilidad la filosofía y valores del Sistema CETYS Universidad. 
Amplia perspectiva, dedicación, alto nivel de energía y adaptabilidad  
Capacidad de decisión para la solución de problemas. 

 

Funciones Responsable por el aseguramiento de que compras a nivel sistema de realicen de acuerdo 
a los procesos y políticas establecidas. 
Responder por el servicio adecuado y atendiendo a la necesidades y precios autorizados 
de CETYS de la agencia(s) aduanal. 
Revisa, analiza y selecciona los proveedores que atenderán las compras de la Institución 
Asegura que los contratos y créditos con proveedores cumplan con los requisitos legales 
y autorizados por la Institución 
Garantizar que las compras se realicen a través del departamento de compras en toda la 
institución. 
Vigila y administra que las compras en línea cumplan los requisitos de la institución, así 
como los servicios que se contratan (gasolina, hoteles, vuelos, etc.) 
Buscar e implementar las herramientas necesarias y adecuadas para el buen 
funcionamiento del departamento. 
 
 
 
 
 



Aspectos Generales Experiencia al menos de 5 años  
Disponibilidad para viajar por el Estado. 
 

Unidad de Adscripción Campus Mexicali 

CONSIDERACIONES ADICIONALES 

Recepción de 

documentos 

Por vía electrónica: norma.valle@cetys.mx  

 De su publicación hasta cubrir la vacante 

A la terna seleccionada En caso de cubrir el perfil, se le notificará vía electrónica la fecha para entrevista 
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