/
CONVOCATORIA .
ADMINISTRADOR DE PROYECTO C E T YS&

SISTEMA UNIVERSIDAD

A través de la Direccién de Recursos Humanos, convoca a los interesados/as bajo las siguientes

consideraciones:

PERFIL REQUERIDO

Grado Académico Licenciatura en Administracion, Ingenieria, Sistemas, Tecnologias de la informacién o
Gestion de Proyectos.

Experiencia 3 a5 afios de experiencia.

Conocimiento Gestion de Proyectos (T, sistemas o digitales)
Instituciones Educativas.
Trabajando con proveedores tecnoldgicos.

Habilidades/Actitudes Bilinglie (espafiol-inglés).
Organizacion y gestién del tiempo.
Comunicacion clara y estructurada.
Capacidad de seguimiento y control.
Resolucién de problemas operativos.
Trabajo colaborativo y coordinacidn interareas.
Atencion al detalle y orientacién a resultados.
Metodologias de gestion de proyectos (PMI, PMBOK, Agile, hibrido).
Plataformas educativas y sistemas institucionales: LMS, Sistemas Escolares, Plataformas
digitales y de colaboracion.
Herramientas de gestidén de proyectos (MS Project, Jira, Trello, Asana o similares).
Elaboracién de documentacidn y reportes ejecutivos.
Integridad, honestidad y altos estandares éticos.
Espiritu de servicio.
Capacidad de manejo del estrés.
Capaz de asumir e identificarse con responsabilidad la filosofia y valores del Sistema
CETYS Universidad.
Amplia perspectiva, dedicacidn, alto nivel de energia y adaptabilidad.
Capacidad de decisién para la solucién de problemas.

Funciones Gestionar, coordinar y dar seguimiento a proyectos de transformacién digital
previamente definidos en su alcance, impacto y prioridades, asegurando el cumplimiento
en tiempo, costo, alcance y calidad, asi como la adecuada articulacién entre areas
académicas, administrativas, Tl y proveedores externos.

CONSIDERACIONES ADICIONALES

Recepcion de CV Por via electrdnica: norma.valle@cetys.mx
Vigencia de la Del lunes 06 al 23 de enero del 2026.
convocatoria:

A la terna seleccionada  Se le notificara via electrdnica la fecha para entrevista



mailto:norma.valle@cetys.mx

