EDUCACION CONTINUA

CETYS Universidad, Ensenada

CURSO. MICROSOFT ACCESS BASICO

Objetivos

El participante aprenderd a utilizar de manera detallada tablas, formularios, busquedas y
reportes para la aplicacién de bases de datos.

Dirigido a
Estudiantes, profesionistas o todo usuario en una organizacién que desee aprender a utilizar

soluciones eficaces de base de datos para organizar informacion, accesarla y compartirla con
facilidad.

Requisitos
Contar con conocimientos basicos de bases de datos.

Duracion: 15 horas.

Instructor

Martha Isela Ortega Félix
Licenciada en Sistemas Computacionales Administrativos CETYS Universidad, Tijuana B.C.
(1990-94)

C.C.E.B.M. Distrito Federal Pedagogia (1994-96)

Cursos para Certificacién:

Cursos de sistemas operativos, de aplicaciones, disefio por computadora, SAT
Cursos para nifios con capacidades diferentes

Experiencia Profesional

Maestra titular de administracién y matematicas CETYS Universidad Tijuana
Cursos de computacion, capacitaciones de computacion a empresas

Asesor de cémputo

Maestra de computacion

Maestra de nifios con capacidades diferentes

Implementadora de programas de evaluacién.
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cURSO: MICROSOFT ACCESS BASICO

Contenido Tematico

Interfaz de Acces

Modos de operacion

Propiedades de los Objetos
Creacidn de una de Base de Datos
Asistente de Ayuda

Tablas
Asistente y Disefio para Tablas
Introducir y Borrar Datos
Dar formato a la Hoja de Datos
Clasificaciones y Filtros de Tablas
Hiperenlaces
Enlazar Tablas
Modificar Propiedades
Tablas Lookup
Integrar tablas en Excel
Manejo de Objetos en Campos

h Formatos y Campos
AN Edicién de Atributos
Limites de Valores
Uso de Valores
4 Campos Requeridos
v Propiedades de Formato
Plantillas para ingreso de datos

Formularios
Conocer formularios y Visualizacion

Busquedas
Consultas de Seleccion
Clasificacion de Datos
Uso de Criterios Multiples
Asistente para consultas
Consulta de Calculo y Accidn
Parametros de Consulta
Consultas de Multitablas
Uniones iguales y Exteriores
Integridad Referencial

Exportacion e Importacion
Exportar e Importar de Excel
Exportar e Importar a un Archivo Texto
Importar un Objeto de Access

Como Relacionar Datos
Herramientas de Analisis
Relaciones Simples y Complejas
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é¢Como me inscribo?
Enviar formato de inscripcion para reservar lugar (anexo)
Duracion: 15 horas
Inicio: Mayo
Finalizacion: Mayo
Horarios:
Lunes y Miércoles de 6:00 am a 9:00 pm
Inversidn: $2,550.00 M.N. mas IVA
O, dos pagos quincenales de $1,275.00 M.N. mas IVA

Formas de pago:
Efectivo
Tarjetas de crédito o débito (Master Card y Visa)

Deposito a nombre de: Instituto Educativo del Noroeste A.C, banco:
BANAMEX, SUCURSAL 002, CUENTA 34177-7. y posteriormente enviar
comprobante de pago al fax: 1745559 o via electrénica a
cursos.ens@cetys.mx

Cheque (a nombre de: Instituto Educativo del Noroeste A.C.)
Becas:
10% 3-5 participantes de una empresa.
15% grupos de 6 alumnos en delante de |la misma empresa

Nota: La direccion de Extension y Educacidn Continua se reserva el derecho de cancelar y/o
posponer los programas que no rednan el minimo de inscripciones requerido.
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